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Propuesta de Identificacion y Valoracion de Series

Grupo de Trabajo de Series Comunes. CSCDA

Identificacidn y valoracion de la serie

1. Identificacion

1.1. Denominacion de la
serie

1.2. Organismo(s) /

Unidad(es) productora(s) |Subsecretarias. Subdirecciones Generales de Gestidn

1.3. Funcidn

Cuentas justificativas para reposicion de fondos de
anticipos de caja fija y fondos de maniobra.’

- Departamentos Ministeriales:

Financiera o andlogas. Unidades Centrales de
Coordinacién de Cajas Pagadoras;

Cajas Pagadoras adscritas a otras unidades; centros
directivos y unidades de servicios periféricos

Subcajas pagadoras adscritas a otros centros directivos
(Gabinetes; etc.)

[“Pagadurias, cajas y habilitaciones” (art.78.1 LGP)]

Intervenciones Delegadas (hasta finales de los afios
1990)

Organismos  autonomos: Pagadurias, cajas vy
habilitaciones

[Direcciones Generales de las Entidades Gestoras y del
Servicio Comun de la Seguridad Social; Intervencién
General de la Seguridad Social (y sus Direcciones
Provinciales y Territoriales, centros de gestion;
Gerencias de Atencion Especializada y Atencion
Primaria etc). Unidades Administrativas responsables
del Fondo de Maniobra / Cajas pagadoras)

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS / GESTION
ECONOMICA. GESTION DEL GASTO

Provisiones de fondos de caracter extrapresupuestario y
permanente que se realizan a pagadurias, cajas y
habilitaciones para la atencidon inmediata y posterior
aplicacion al capitulo de gastos corrientes en bienes y
servicios del presupuesto del afio en que se realicen, de

! “Fondo de maniobra” en organismos de la SegurBtzdial



1.4. Historia del contexto
de produccién de la serie

gastos periddicos o repetitivos, como los referentes a
dietas, gastos de locomocién, material no inventariable,
conservacion, tracto sucesivo y otros de similares
caracteristicas. Estos anticipos de caja fija no tienen Ia
consideracién de pagos a justificar.

Funciones de las Cajas Pagadoras
La normativa atribuye a las Cajas Pagadoras el desarrollo
de las siguientes funciones.
- Contabilizar las operaciones
- Efectuar los pagos que se ordenen
- Verificar que los justificantes de gasto son
documentos auténticos y originales
- Identificar a los preceptores con la documentacién
gue proceda
- Custodiar los fondos y cobrar los intereses que
procedan para su posterior ingreso en el Tesoro.
- Practicar los arqueos y conciliaciones que procedan
- Facilitar los estados de Situacion de tesoreria en las
fechas que se determinen y obligatoriamente en la
primera quincena del mes siguiente a cada
trimestre natural.
- Conservar y custodiar los talonarios y matrices de
los cheques
- Rendir las cuentas que correspondan.

La gestidn que realizan las Cajas Pagadoras ya sea por el
sistema de Anticipos de Caja Fija como por el de Pagos a
Justificar, estd regulada por disposiciones de caracter
general para la Administracion del Estado (ver 1.5.
Legislacion). No obstante el titular de cada Ministerio y
Organismo puede establecer normas especificas de
caracter interno que en ningln caso pueden contravenir
las disposiciones dictadas con caracter general. Ademas
existe normativa que no se refiere expresamente a la
gestion de las Cajas Pagadoras pero que resulta aplicable
por referirse a materia presupuestaria, de ejecucién del
gasto o realizacion del pago.

Establecimiento

Se establece mediante Acuerdo del titular del
Departamento Ministerial o del Organismo Auténomo o
de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la
Seguridad Social, y deben especificarse como minimo los




siguientes aspectos:

- Distribucidn de los anticipos por Cajas Pagadoras
- Autorizacidén en su caso de existencias de efectivo
- Autorizacidon en su caso de la existencia de subcajas

Ademas podrd establecerse el gasto mdximo anual por
conceptos presupuestarios que se asigna a cada Caja
Pagadora.

Estos acuerdos tienen que ser objeto de informe favorable
del Interventor Delegado correspondiente.

Las Cajas Pagadoras se adscriben a la unidad administrativa
gue se determine, dentro de cada ministerio u organismo,
excepto en los servicios periféricos que dependen
directamente de los Delegados, Directores Territoriales o
Provinciales, o Jefes Provinciales. Si en un ministerio u
organismo existen varias Cajas Pagadoras, éstas se
adscriben a la Unidad Central que habitualmente coordina
la actuacion de las mismas.

La creacidn de subcajas responde a la necesidad de
atender pequefios gastos de cardcter urgente y gastos
protocolarios que requieran de la disposicidon de efectivo,
generalmente en el ambito de los gabinetes del titular del
Departamento y de los de los diferentes secretarios de
Estado. Todos los gastos derivados de indemnizaciones por
razén de servicio se deberdn pagar por la Caja Pagadora de
la que dependan.

Al frente de cada subcaja existird un subcajero, que
solicitara del cajero pagador del que dependa el efectivo
correspondiente, firmando el oportuno recibi en el
momento de la entrega del mismo.

Asimismo, el subcajero debera remitir a la Caja pagadora
de la que dependa, los justificantes de los pagos que haya
realizado con cargo a los fondos recibidos. Una vez
comprobados y contabilizados por la caja pagadora
respectiva, se repondra a la subcaja la cantidad justificada.

Las cuentas seran siempre rendidas y presentadas para su
aprobacion por las cajas pagadoras de las que dependan
las subcajas. Los subcajeros deberan rendir informacion
sobre la situacidon en que se encuentren los fondos el
ultimo dia de cada trimestre natural.




El procedimiento general para el pago de obligaciones es
el de los pagos en firme, realizados directamente al
acreedor.

Existen ademds procedimientos especiales que, a
diferencia de los pagos “en firme”, permiten el pago
inmediato. Entre estos procedimientos se hallan los
“Anticipos de Caja Fija” y los “Pagos a justificar”. El pago
no se efectua por la Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera, sino por unos intermediarios: habilitado o
cajero pagador.

Las cantidades de dinero (provisiones de fondos) se libran
a favor de los cajeros, habilitados o pagadores para
atender los gastos sin la previa aportacion de |Ia
documentacién justificativa. Estas provisiones pueden
constituirse de forma permanente por fondos extra-
presupuestarios, para atender gastos peridédicos o
repetitivos, y posterior aplicacion al capitulo de gastos
corrientes en bienes y servicios (capitulo 2), teniendo en
este caso el caracter de “anticipos de caja fija”; o bien
puede tratarse de provisiones de fondos de caracter
presupuestario y no permanente, a favor de la caja
pagadora, para atender gastos concretos. Este seria el caso
de los “pagos a justificar”, que podran hacerse en los
supuestos indicados en el texto refundido de la Ley
General Presupuestaria (articulo 78). Tienen, por tanto,
caracter excepcional.

Diferencias fundamentales entre Pagos a Justificar y
Anticipos de Caja Fija

1. Los pagos a justificar se utilizan para gestionar
créditos de cualquier Capitulo de los Presupuestos
Generales del Estado que se hayan previsto en las normas
que dictan los Ministros o Presidentes de Organismos
Auténomos. Los Anticipos de Caja Fija sdlo se utilizan para
gestionar gastos corrientes en bienes y servicios que sean
periddicos y repetitivos (créditos del Capitulo Il).

2. Los libramientos de Pagos a Justificar, por los que se
ponen fondos publicos a disposicidn de los Cajeros, tienen
caracter presupuestario. La aplicacidon al Presupuesto es
previa al libramiento y al gasto.

El primer libramiento de Anticipos de Caja Fija, para situar
fondos en las Cajas Pagadoras, tiene caracter
extrapresupuestario; los libramientos de reposicion de
fondos ya son presupuestarios. La aplicacion de gastos al




1.5. Fechas extremas

Presupuesto es posterior a la realizacion de los mismos.

3. En los Pagos a Justificar existen unos plazos de
rendicion de cuentas.

En los Anticipos de Caja Fija no existen plazos; Unicamente
es obligatorio rendir cuentas en el mes de diciembre. El
resto de las rendiciones se producen a medida que las
necesidades de Tesoreria lo aconsejen.

4, El informe de la Intervencidn Delegada a la norma
que dictan los Ministros o Presidentes de los Organismos
Auténomos en los Pagos a Justificar es preceptivo pero no
es vinculante.

En los Anticipos de Caja Fija este informe es vinculante en
lo que al limite del 7% (ver punto 6) se refiere.

5. En los Pagos a Justificar es necesario reintegrar al
Tesoro el sobrante no utilizado. En los Anticipos de Caja
Fija esto no es necesario.

6. En los Anticipos de Caja Fija existe el limite del 7%
de los créditos vigentes del Capitulo Il y los limites
maximos de 5.000 € por pago.

En los Pagos a Justificar no existe en principio limite a la
cuantia de los créditos que se pueden gastar por este
procedimiento, salvo el de pagos superiores a 18.000 €
gue, segun el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico (Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre), es el importe maximo de un contrato menor
susceptible de justificaciéon simplemente con factura. A
partir de la definicién de los anticipos de caja fija como
figura aparte de los pagos “a justificar” (R.D. 725/1989),
éstos ultimos no pueden emplearse para pagos inferiores a
600 € con cargo a los conceptos presupuestarios que
puedan pagarse por caja fija.

7. Estos dos procedimientos no son excluyentes; una
misma Caja pagadora puede recibir fondos via Pagos a
Justificar, via Anticipos de Caja Fija. El hecho de que se
haya implantado en un Centro el sistema de Anticipos de
Caja Fija no impide que se realicen libramientos a justificar
con cargo a los créditos del Capitulo Il de los Presupuestos
Generales del Estado.

‘ 1988 | a | (Serie abierta)

El articulo 21.1 de la Ley 37/1988, de 28 de diciembre, de Presupuestos Generales
del Estado para 1989, modifica y refunde en un nuevo punto 7 los nUmeros 7 y 8 del
articulo 79 del texto refundido de la Ley General Presupuestaria.

Segun la nueva redaccion dada al articulo 79.7 del citado texto refundido los
anticipos de Caja fija dejan de tener la condicién de «pagos a justificar», pasando a



considerarse como operaciones extrapresupuestarias (Real Decreto 725/1989, de 16

de junio, exposicion de motivos)

1.6. Legislacion

Real Decreto Legislativo 1091/1988, de
23 de septiembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley
General Presupuestaria (11/1997)

Articulo 79. Regula de forma conjunta los
pagos librados a justificar y los anticipos de
caja fija.

Ley 37/1988, de 28 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado
para 1989

Articulo 21.1: Modifica y refunde en un nuevo
punto 7 los numeros 7 y 8 del articulo 79 del
texto refundido de la Ley General
Presupuestaria (11/1977, de 4 de enero).

Los anticipos de Caja fija dejan de tener la
condicidn de «pagos a justificar», pasando a
considerarse como operaciones
extrapresupuestarias.

Real Decreto 716/1989

Sobre anticipos de caja fija

Real Decreto 725/1989, de 16 de junio

Sobre anticipos de caja fija

Orden del M2 de Hacienda, de 26 de
julio de 1989

Por la que se dictan normas para el desarrollo
y aplicaciéon del Real Decreto 725/1989, de 16
de junio, sobre anticipos de caja fija.

Resolucion de la IGAE de 14 de de
septiembre de 1989

Por la que se dictan instrucciones para la
contabilizacién de los anticipos de Caja fija, vy
se modifica, parcialmente, la de 23 de
diciembre de 1987, por la que se aprobaron
las normas de contabilidad de las Cajas
pagadoras y se establecieron los modelos
normalizados de cuentas justificativas.

Real Decreto 591/1993, de 23 de abril,

por el que se regulan determinados aspectos
relacionados con la gestion de gastos y pagos
en el exterior

Orden de 6 de febrero de 1995 sobre
ordenacion del pago y pago material
en divisas.

Cuarto,2 (Procedimiento para el pago en
divisas de obligaciones contraidas en divisas
por los procedimientos de pagos a justificar y
anticipos de caja fija); Sexto (reintegros al
Tesoro de fondos no utilizados procedentes
de libramientos a justificar)

Orden PRE/1576/2002, de 19 de junio,
por la que se regula el procedimiento
para el pago de obligaciones de la
Administracidon General del Estado.

Art. séptimo 2 (supuestos de expedicion de
propuestas de pago a favor de Cajas
pagadoras, Habilitaciones, Pagadurias y otros
agentes mediadores en el pago); noveno, 2.5
(documentos justificativo en los
procedimientos de pagos a justificar vy
anticipos de caja fija)

Ley 47/2003, de 26 de noviembre

General Presupuestaria (art. 78)




Real Decreto 938/2005, de 29 de julio,
por el que se dictan normas sobre el
seguimiento y aplicacion contable de
los fondos disponibles en los servicios
del exterior

Articulo 3 (“Cuenta de gestién” de fondos
disponibles); Disposicién adicional Unica.
Justificacién de las cantidades no invertidas
de los libramientos a justificar.

Resolucién de 23 de marzo de 2006,
de la Intervencidn General de la
Administracion del Estado, para Ia
aplicacion del Real Decreto 938/2005,
de 29 de julio, por el que se dictan
normas sobre el seguimiento y
aplicacion contable de los fondos
disponibles en los servicios del exterior

Apartado sexto. Ajuste contable a fin de
ejercicio (registro de los fondos existentes en
los servicios del exterior, a 31 de diciembre de
cada ejercicio, que procedan de provisiones
de fondos para anticipos de caja fija y pagos a
justificar, o para pagos en firme, en las
correspondientes cuentas de tesoreria)

Resolucion de 22 de febrero de 2011,
conjunta de la Intervencién General de
la Administracion del Estado y de la
Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera, por la que se regula el
procedimiento de pagos en divisas

Tercero. Pagos en divisas «a justificar»;
Cuarto. Pagos en divisas para «Anticipos de
caja fija».

Resolucién de 19 de septiembre de
2012, de la Intervenciéon General de la
Administracién del Estado.

Por la que se posibilita la tramitacién de los
modelos normalizados de cuentas
justificativas de los pagos a justificar y para la
reposicidon de anticipos de caja fija en soporte
fichero

Resolucién de 2 de octubre de 2013,
de la Presidencia del Tribunal de
Cuentas, por la que se publica el
Acuerdo del Pleno de 25 de julio de
2013,

sobre supresiéon de la remision de la
documentacidn justificativa de las cuentas de
pagos a justificar y anticipos de caja fija de la
Administracién General del Estado

1.7. Tramite administrativo

El anticipo se abona por transferencia a la cuenta corriente que la Caja Pagadora
tenga abierta dentro de la agrupacién “Tesoro Publico Provision de Fondos”.

Los gastos tienen que seguir la tramitacion establecida en cada caso, y en las
facturas o recibos debe hacerse constar la orden de pago dirigida al Cajero.

No pueden realizarse con cargo al anticipo de Caja fija pagos individualizados
superiores a 5.000 euros, excepto los de teléfono, energia eléctrica, combustible e
indemnizaciones por razén del servicio. Ademas establecido este sistema no
pueden hacerse libramientos inferiores a 600 euros, por un procedimiento distinto
a la Caja Fija, si se cumplen los requisitos necesarios para realizarlos con cargo al
anticipo.

Los pagos pueden hacerse por cheque nominativo o transferencia bancaria con las




firmas mancomunadas del Cajero Pagador y del funcionario que se designe al
efecto, o en su caso por los sustitutos de los mismos. También si asi se ha
autorizado podra pagarse en efectivo.

Justificacion de Gastos y Reposicion de Fondos

A medida que las necesidades de Tesoreria lo aconsejen el Cajero Pagador rendira
la cuenta justificativa en la que se incluyen las facturas, recibos y documentos que
justifiquen los gastos realizados y el pago de los mismos.

Los cajeros pagadores con las facturas y demds documentos originales que
justifiquen la aplicacion definitiva de los fondos, clasificados por aplicaciones
presupuestarias, forman las cuentas justificativas, que se someterdn para su
aprobacion a los jefes de las Unidades Administrativas a las que las Cajas estén
adscritas (si la organizacién administrativa del Departamento lo establece, se
aprobaran por el jefe de la unidad central).

Por el importe de las cantidades justificadas, las Unidades Administrativas
expediran los documentos contables —ADOK/ADOP- para la aplicacion al
presupuesto de los gastos realizados con cargo al anticipo y la propuesta de
reposicion de fondos al cajero pagador que de esta forma recuperara la tesoreria
necesaria para continuar haciendo pagos.

El documento contable junto con la cuenta justificativa es remitido por las
Unidades Administrativas a la Intervencion Delegada o Territorial, para su
fiscalizacién previa y contabilizacion.

Los Cajeros pagadores rendiran cuentas por los gastos atendidos con anticipos de
caja fija a medida que sus necesidades de Tesoreria lo aconsejen v,
necesariamente, en el mes de diciembre de cada afio, al objeto de que los gastos
atendidos se imputen al ejercicio en el que se realizaron (salvo los supuestos de
atencién de compromisos de gasto de ejercicios anteriores con cargo al
presupuesto corriente conforme al articulo 34.3 de la L.G.P)

Con las facturas y demds documentos originales que justifiquen la aplicacion
definitiva de los fondos, debidamente relacionados, clasificados por aplicaciones
presupuestarias, los cajeros pagadores formaran las cuentas justificativas, que se
someteran para su aprobacion a los jefes de las Unidades Administrativas a las que
las Cajas estén adscritas (la IGAE ha establecido, mediante Resolucién de 14 de
septiembre de 1989, el modelo normalizado para la rendicién de las cuentas
justificativas de Anticipos de Caja Fija)

Fiscalizados y aprobados dichos documentos se realiza la reposicion de fondos
mediante transferencia bancaria a la cuenta de la Caja Pagadora.

La Intervencion formula informe sobre la cuenta justificativa, que una vez
aprobada se remite al Tribunal de Cuentas (por Acuerdo del Pleno del Tribunal de




Cuentas de 25 de julio de 2013, se suprime la remisiéon de la documentacion
justificativa de las cuentas de pagos a justificar y anticipos de caja fija a partir del 1
enero 2014, debiendo conservarse por los drganos gestores esta documentacion a
disposicion del Tribunal de Cuentas; ver 1.6).

1.8. Documentos bdsicos que componen el expediente

- Cuenta para reposicidén de anticipo de Caja Fija remitida por el cajero pagador al
Jefe de la unidad administrativa (Subdireccion General de Administracion
Financiera o equivalente)

- [Documento contable RC o certificacion de la S.G. Administracion Financiera, de
existencia de saldo para las aplicaciones que figuran en el documento]

- Doc. Contable ADOK (figura la copia en algunos casos)

- Informe favorable de la Intervencién Delegada remitida a la Subdireccion General
de Administracion Financiera o, en su caso, notas de reparo.

- Oficio de la Subdireccion General de Administraciéon Financiera a la unidad
correspondiente comunicando la aprobacion de la cuenta parcial y el envio de la
documentacion original al Tribunal de Cuentas / o certificado de conservacion de la
documentacidn justificativa a disposicion del Tribunal de Cuentas (desde el 1 de
enero de 2014, los justificantes originales ya no se envian al Tribunal de Cuentas; si
se siguen remitiendo los originales de la presentacién y aprobacién de la cuenta, el
informe de la Intervencion, y un certificado de conservacion de la documentacién
justificativa a disposicién del Tribunal de Cuentas)

Por cada uno de lo pagos que comprende la cuenta: Justificantes: facturas, tickets,
etc. (copia simple); acompafados de 1) Orden interna de pago y 2) Certificacion del
responsable de la unidad receptora del servicio (Muchas veces no son documentos
aparte de la propia factura; el “paguese” y el “conforme” se firman sobre la misma
factura)

Ne Documento(s) resultante(s) Organo(s) productor(es)
Identificacion

1.9. Organizacidén / Ordenacién | Cronoldgica y numérica por expediente
de la serie




1.10. Continuacion de la serie

Se produce actualmente Cerrada |:|
1.11. Documentacién relacionada
Series relacionadas
Denominacién Productor Tipo de relacion

Acuerdo de constitucion
de cajas pagadoras del
titular del
Departamento
Ministerial o del
Organismo Autonomo

Titular del Departamento
u Organismo auténomo

Informes fiscales de
cuentas justificativas.

Intervencion.

Expedientes de
fiscalizacién de
reposiciones de
anticipos de caja fija

Tribunal de Cuentas

Aplicacién informatica
(SOROLLA)

Recapitulativa

- Registro de caja de

Cajas pagadoras

Recapitulativa, con funcién

efectivo de control
- Libro de entidades
de crédito
- Registro general de
libramientos
- Ficha control de
anticipos de caja Fija
- Ficha control de
libramiento
Cuentas de pagos a Serie comun Antecedente (hasta 1988 los

justificar (hasta 1988)

anticipos de caja fija tienen
la consideracion de pagos “a
justificar”)

Otra documentacion relacionada

Denominacion

Productor

Tipo de informacién
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2. Valoracion
2.1. Utilizaciéon

Plazo

Norma / motivo

Uso frecuente

2 anos

Mientras se realizan los pagos, se
justifican los gastos para reponer los
fondos y se atienden las
reclamaciones sobre documentacién
del afio anterior

Uso esporadico

Hasta 7 anos

Solicitudes muy esporadicas de
préstamo administrativo (cdlculo a
partir de ejemplo estadistica de uso
MAGRAMA. Archivo O.A. parques
Nacionales)

2.2.Valores primarios

Valor administrativo

16 2 anos

Mientras se necesiten justificar los
gastos

Valor fiscal

Valor juridico

10 afios

Ley Organica 7/2012, de 27 de
diciembre, por la que se modifica la
Ley Organica 10/1995, de 23 de
noviembre, del Cddigo Penal en
materia de transparencia y lucha
contra el fraude fiscal y en la
Seguridad Social, para penas de
prision entre 5y 10 anos (articulo 131
del Codigo Penal)

Otros (Contable)

7 anos

6 afios + 1 afio adicional de
precaucion

Comprobacion ingresos y gastos a
efectos de control presupuestario.
Fiscalizacion por el Tribunal de
Cuentas: reglas 233 y 24 de la
Instruccién de Contabilidad para la
AGE aprobada por O. EHA/3067/2011,
de 8 de noviembre:

“Regla 23. Archivo y conservacion de
los justificantes de las operaciones y
de los soportes de las anotaciones
contables...

3. A los efectos de la acreditacion de
las operaciones registradas en el
Sistema de Informacién Contable, los
justificantes y sus respectivos
documentos contables deberan
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conservarse durante el plazo de seis
afos contados desde la fecha de
remision al Tribunal de Cuentas.

Regla 24. Conservacion de los
registros contables: Los registros de
las operaciones anotadas en el SIC se
conservaran durante un periodo de
seis afios contados desde la fecha de
remision al Tribunal de Cuentas...

2.3.Valores secundarios

Testimonial Muy escaso La conservacion de la muestra
preserva la evidencia de tramitacion
del procedimiento.

Histdrico No No se aprecia la existencia de unos

valores a largo plazo que justifiquen el
coste y los recursos destinados a la
conservacién permanente, ya que se
trata de documentacién expresiva de:
- gastos “periédicos o repetitivos”,

de caracter rutinario y meramente

instrumental para el
funcionamiento de las
instituciones  (conservacion y
mantenimiento; suministros

ordinarios de gas, luz, agua etc.);

- ligados unicamente al capitulo
presupuestario n? 2 de gastos
corrientes en bienes y servicios,
sobre conceptos para los cuales ya
existen propuestas coincidentes
de eliminacién total como
suministros (concepto 221 en
estudio CSCDA) o a raiz de la
experiencia de otras comisiones
calificadoras y de la naturaleza
provisional de los conceptos (220
gastos de oficina; 230-233
indemnizaciones por razén de
servicios) cabe prever decisiones
de eliminacién total

Se propone la conservacion de una

muestra
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3. Acceso

Libre Restringido |:|

Restriccion total
Restriccion parcial

Causa Acceso libre. Si existen datos de caracter personal susceptibles de
proteccién, se debe proceder a su disociacion.

Norma e Constituciéon Espanola, art. 105.b)
* Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Histérico Espafiol, art.
57.

e R.D.111/1986, de 10 de enero, de desarrollo parcial de la Ley de
Patrimonio Histdrico Espafiol.

e R.D.64/1994, de 21 de enero, de modificacion de R.D. 111/1986.

e Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, art. 37.

e Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos
de Caracter Personal

* Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento de desarrollo de la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de
diciembre, de proteccién de datos de caracter personal.

4. Observaciones

5. Relacién de anexos

A.l1.- Esquema de funcionamiento
A.2.- Ejemplos de expedientes

| Responsable del estudio |

Fecha Propuesta v.02 CSCDA — Grupo de Trabajo sobre

14/03/2014 series comunes AGE - Subgrupo de trabajo sobre
documentacién econdmica

11/04/2014 Observaciones Ministerio de la Presidencia
(Subdireccion General de Gestién Econdmica): Ana
Almudena Jaquete Lomba y Santiago Ramos
Almazan

25/04/2014 Propuesta v.03 CSCDA — Grupo de Trabajo sobre
series comunes AGE - Subgrupo de trabajo sobre
documentacién econdmica
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Peticion de Dictamen

Titulo

Organismo(s) / Unidad(es)
productora(s)

Plazos de Transferencia
A) Servicios Centrales

- al Archivo Central
- al Archivo Intermedio
- al Archivo Histoérico

SGAE/1252
N2 entrada GTSC/4/2014-1

N2 propuesta 1

Cuentas justificativas para reposicion de fondos de
anticipos de caja fija y fondos de maniobra.

-Departamentos Ministeriales:

Subsecretarias. Subdirecciones Generales de
Gestion Financiera o andlogas. Unidades
Centrales de Coordinacion de Cajas Pagadoras;
Cajas Pagadoras adscritas a otras unidades;
centros directivos y unidades de servicios
periféricos

Subcajas pagadoras adscritas a otros centros
directivos (Gabinetes; etc.)

[“Pagadurias, cajas y habilitaciones” (art.78.1
LGP)]

Intervenciones Delegadas (hasta finales de los
afios 1990)

Organismos autonomos: Pagadurias, cajas y
habilitaciones

[Direcciones Generales de las Entidades
Gestoras y del Servicio Comun de la Seguridad
Social; Intervencién General de la Seguridad
Social (y sus Direcciones Provinciales y
Territoriales, centros de gestidn; Gerencias de
Atencién Especializada y Atencidn Primaria
etc). Unidades Administrativas responsables
del Fondo de Maniobra / Cajas pagadoras)

7/10 (muestras)
15 (muestras)
25 (muestras)
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B) Servicios Periféricos

- al Archivo Central

- al Archivo Histérico Provincial o
equivalente

Seleccidon

- Conservacion Permanente

- Eliminacidén Parcial

7/10 (muestras)

15 (muestras)

[ ]

Justificacion

Forma de seleccion

Justificaciéon

- Eliminacion Total

Plazo Justificacién
10 afios Caducidad de valores primarios 10
aflos y ausencia de valores
secundarios (gastos periédicos o
repetitivos de caracter instrumental
restringidos al capitulo 2 de gasto
en bienes corrientes y servicios).
Conservando como muestra 1
expediente por afio
- Sustitucion del soporte En aplicaciéon RD 1671/2009
de desarrollo de la Ley 11/2007
Soporte alternativo Plazo Justificacion
Acceso
Libre X
Restringido
- Duracién de la restriccion
Afos
Otros Puede haber motivos de restriccion parcial

derivados de la proteccién de datos
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personales. En estos casos, proceder a la
disociacion de dichos datos.

Efectos inmediatos de la valoracidon

Se propone la eliminacién total de los expedientes resefados en la propuesta al
superar los diez afos de antigliedad, conservando la muestra de 1 expediente
completo por anualidad.

Eliminacién total de los duplicados gestionados por otras unidades.
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