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Reunión Grupo de Trabajo de Series y Funciones Comunes.  

Comisión Superior Calificadora Documentos Administrativos 

 

Día y hora: 15 de noviembre de 2012. 9.30 h. 

Lugar: Madrid. Secretaría de Estado de Cultura. Plaza del Rey, 1 

Nº Reunión: 1 

Asistentes: 

 

 

MINISTERIO 

 

REPRESENTANTE 

Ministerio de Agricultura, Alimentación y Medio 

Ambiente 

Carmen Casal Fornos  

 Carmen Magán Merchán 

Ministerio de Justicia Carmen Sañudo Sánchez-Garnica 

 Ramón Romero Cabot 

Ministerio de Empleo y Seguridad Social Liliane Fuentes Piaget 

 Carmen Concepción Saiz Gómez 

Ministerio de Fomento Concepción Pintado Céspedes 

 Elsa Pla Colvin 

Ministerio de Educación, Cultura y Deporte Teresa Martín Ayuso 

 Teresa Díaz Fraile 

 Alfonso Dávila Oliveda 

 Ricard Pérez Alcázar 

Ministerio de Hacienda y Administraciones 

Públicas 

Gerardo Bustos Pretel 

 Luis Romera Iruela 

 Rosa Martín Rey 

Ministerio del Interior Rosana de Andrés Díaz 

 Luis Casado de Otaola 

 

 

 

 

 
MINISTERIO  
DE EDUCACIÓN,  CULTURA 
Y DEPORTE 

 

SECRETARÍA DE ESTADO  
DE CULTURA 

 
DIRECCIÓN  GENERAL DE BELLAS 
ARTES Y BIENES CULTURALES Y DE 
ARCHIVOS Y BIBLIOTECAS 



 

     

 

 

1. Apertura de la sesión y presentación de los asistentes 

Apertura de la reunión a cargo de D. Severiano Hernández Vicente, Subdirector General 

de los Archivos Estatales, que da la bienvenida a todos los asistentes.  

Presentación de todos los asistentes. 

 

2. Organización del Grupo de Trabajo 

a. Revisión listado series comunes ya dictaminadas por la CSCDA 

Se entrega un listado de series comunes dictaminadas por la CSCDA como documento 

de trabajo, señalando que se enviará en formato electrónico todas aquellas peticiones 

de dictamen que interese tratar en los subgrupos de trabajo. Luis Casado y Rosana de 

Andrés echan en falta series valoradas por Administraciones Públicas. Beatriz Franco 

señala que se incluirán en el listado, así como todas aquellas que puedan interesar.     

                                                                                                                                        

b. Aprobación de formularios / peticiones de información 

Se pasa un formulario titulado Cuestionario sobre series comunes para su discusión por 

parte del Grupo de Trabajo y posible utilización en los estudios. Alfonso Dávila se 

compromete a enviar a todos los miembros del grupo un formulario para la petición de 

información a las oficinas 

 

c. Posible división en subgrupos de trabajo 

Se establecen cuatro subgrupos de trabajo divididos en funciones generales. Ricard 

Pérez, del Archivo General de la Administración, estará presente en todos ellos al 

custodiarse en dicho Archivo series documentales de todos los Ministerios. Beatriz 

Franco también estará presente en todos ellos y servirá de apoyo a los subgrupos y de 

enlace entre ellos.  

 

- Subgrupo de Series Comunes de Gestión Económica: 

o Rosa Martín Rey (coordinadora) 

o Teresa Martín Ayuso 

o Teresa Díaz Fraile 

o Carmen Concepción Saiz Gómez 

o Ricard Pérez Alcázar 

o Beatriz Franco Espiño 

 

- Subgrupo de Series Comunes de Gestión de Recursos Humanos: 

o Luis Romera Iruela (coordinador) 

o Luis Casado de Otaola 

o Carmen Magán Merchán 



 

     

 

o Jorge Fernández García 

o Ricard Pérez Alcázar 

o Beatriz Franco Espiño 

 

- Subgrupo de Series Comunes de Gestión Jurídico-Administrativa, 

Asesoramiento Jurídico y Elaboración de Disposiciones Generales: 

 

o Concepción Pintado Céspedes (coordinadora) 

o Elsa Pla Colvin 

o Ricard Pérez Alcázar 

o Beatriz Franco Espiño 

 

- Subgrupo de Series Comunes de Contrataciones Administrativas: 

o Ramón Romero Cabot (coordinador) 

o Concepción Pintado Céspedes 

o Elsa Pla Colvin 

o Rosana de Andrés Díaz 

o Teresa Díaz Fraile 

o Ricard Pérez Alcázar 

o Beatriz Franco Espiño 

 

Se propone que Beatriz Franco se ponga en contacto con el Tribunal de Cuentas, el 

Consejo General del Poder Judicial, Educación y Función Pública, para una posible 

incorporación de representantes en los subgrupos de trabajo.  

 

3. Plan de trabajo para los próximos 3 meses  

Se establece la agenda de las próximas reuniones de los subgrupos y el grupo de 

trabajo: 

 

- Subgrupo de Series Comunes de Gestión Económica 

o Lugar de reunión: Secretaría de Estado de Hacienda. Fecha: 29 de 

noviembre 

- Subgrupo de Series Comunes de Gestión de Recursos Humanos 

o Lugar de reunión: Secretaría de Estado de Administraciones Públicas. 

Fecha: 26 de noviembre 

 



 

     

 

- Subgrupo de Series Comunes de Gestión Jurídico-Administrativa, 

Asesoramiento Jurídico y Elaboración de Disposiciones Generales 

 

o Lugar de reunión: Ministerio de Fomento. Fecha: 10 de diciembre 

- Subgrupo de Series Comunes de Contrataciones Administrativas 

o Lugar de reunión: Ministerio de Justicia. Fecha: 22 de enero 

La próxima reunión del Grupo de Trabajo de Series Comunes se celebrará el 18 de 

febrero en la Secretaría de Estado de Cultura.  

 

4. Repaso de las decisiones  

Envío de un documento con los datos de contacto de todos los miembros. Asimismo, se 

enviará por correo electrónico el listado de series comunes dictaminadas por la CSCDA 

con las incorporaciones señaladas. A los subgrupos se les enviará en formato 

electrónico las peticiones de dictamen relacionadas con el trabajo en cuestión del 

grupo.  

 

En la próxima reunión se presentará un documento con las comisiones o juntas de 

valoración de las comunidades autónomas y las personas de contacto.  

 

Se termina la reunión a las 11 horas.  

 

 

Beatriz Franco Espiño 

Secretaría de la Comisión Superior Calificadora de Documentos Administrativos 

 

 


