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Reunidn Grupo de Trabajo de Series y Funciones Comunes.

Comision Superior Calificadora Documentos Administrativos

Dia y hora: 15 de noviembre de 2012. 9.30 h.

Lugar: Madrid. Secretaria de Estado de Cultura. Plaza del Rey, 1

N2 Reunion: 1
Asistentes:

MINISTERIO

Ministerio de Agricultura, Alimentacién y Medio
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Publicas

Ministerio del Interior

REPRESENTANTE

Carmen Casal Fornos

DIRECCION GENERAL DE BELLAS
ARTES Y BIENES CULTURALES Y DE
ARCHIVOS Y BIBLIOTECAS

Carmen Magan Merchan

Carmen Saiudo Sanchez-Garnica

Ramon Romero Cabot

Liliane Fuentes Piaget

Carmen Concepcion Saiz Gdmez

Concepcidn Pintado Céspedes

Elsa Pla Colvin

Teresa Martin Ayuso
Teresa Diaz Fraile
Alfonso Davila Oliveda
Ricard Pérez Alcazar

Gerardo Bustos Pretel

Luis Romera lruela
Rosa Martin Rey
Rosana de Andrés Diaz

Luis Casado de Otaola

C/ PLAZA DEL REY,, I,
28071 MADRID

TEL: 34917017000
FAX: 34917017005




1. Apertura de la sesion y presentacion de los asistentes

Apertura de la reunién a cargo de D. Severiano Herndndez Vicente, Subdirector General
de los Archivos Estatales, que da la bienvenida a todos los asistentes.

Presentacion de todos los asistentes.

2. Organizacién del Grupo de Trabajo

a. Revision listado series comunes ya dictaminadas por la CSCDA

Se entrega un listado de series comunes dictaminadas por la CSCDA como documento
de trabajo, sefialando que se enviara en formato electrdnico todas aquellas peticiones
de dictamen que interese tratar en los subgrupos de trabajo. Luis Casado y Rosana de
Andrés echan en falta series valoradas por Administraciones Publicas. Beatriz Franco
sefiala que se incluiran en el listado, asi como todas aquellas que puedan interesar.

b. Aprobacion de formularios / peticiones de informacion

Se pasa un formulario titulado Cuestionario sobre series comunes para su discusidon por
parte del Grupo de Trabajo y posible utilizacion en los estudios. Alfonso Davila se
compromete a enviar a todos los miembros del grupo un formulario para la peticién de
informacidn a las oficinas

c. Posible division en subgrupos de trabajo

Se establecen cuatro subgrupos de trabajo divididos en funciones generales. Ricard
Pérez, del Archivo General de la Administracion, estara presente en todos ellos al
custodiarse en dicho Archivo series documentales de todos los Ministerios. Beatriz
Franco también estara presente en todos ellos y servira de apoyo a los subgrupos y de
enlace entre ellos.
- Subgrupo de Series Comunes de Gestion Econédmica:

0 Rosa Martin Rey (coordinadora)

0 Teresa Martin Ayuso

0 Teresa Diaz Fraile

0 Carmen Concepcidn Saiz Gomez

O Ricard Pérez Alcazar

O Beatriz Franco Espifio

- Subgrupo de Series Comunes de Gestion de Recursos Humanos:
0 Luis Romera Iruela (coordinador)
0 Luis Casado de Otaola

0 Carmen Magan Merchan




o

o

o

Jorge Fernadndez Garcia
Ricard Pérez Alcazar

Beatriz Franco Espifio

- Subgrupo de Series Comunes de Gestion Juridico-Administrativa,
Asesoramiento Juridico y Elaboracion de Disposiciones Generales:

o

Concepcién Pintado Céspedes (coordinadora)
Elsa Pla Colvin
Ricard Pérez Alcazar

Beatriz Franco Espifio

- Subgrupo de Series Comunes de Contrataciones Administrativas:

o

o

Ramon Romero Cabot (coordinador)
Concepcidn Pintado Céspedes

Elsa Pla Colvin

Rosana de Andrés Diaz

Teresa Diaz Fraile

Ricard Pérez Alcazar

Beatriz Franco Espifio

Se propone que Beatriz Franco se ponga en contacto con el Tribunal de Cuentas, el
Consejo General del Poder Judicial, Educacidon y Funcidn Publica, para una posible
incorporacion de representantes en los subgrupos de trabajo.

3. Plan de trabajo para los préximos 3 meses

Se establece la agenda de las proximas reuniones de los subgrupos y el grupo de

trabajo:

- Subgrupo de Series Comunes de Gestion Econdmica

o

Lugar de reunidn: Secretaria de Estado de Hacienda. Fecha: 29 de
noviembre

- Subgrupo de Series Comunes de Gestion de Recursos Humanos

o

Lugar de reunion: Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.
Fecha: 26 de noviembre




- Subgrupo de Series Comunes de Gestion Juridico-Administrativa,
Asesoramiento Juridico y Elaboracion de Disposiciones Generales
0 Lugar de reunién: Ministerio de Fomento. Fecha: 10 de diciembre
- Subgrupo de Series Comunes de Contrataciones Administrativas
0 Lugar de reunién: Ministerio de Justicia. Fecha: 22 de enero
La proxima reunién del Grupo de Trabajo de Series Comunes se celebrara el 18 de
febrero en la Secretaria de Estado de Cultura.
4. Repaso de las decisiones

Envio de un documento con los datos de contacto de todos los miembros. Asimismo, se
enviara por correo electrénico el listado de series comunes dictaminadas por la CSCDA
con las incorporaciones sefialadas. A los subgrupos se les enviara en formato
electronico las peticiones de dictamen relacionadas con el trabajo en cuestion del
grupo.

En la proxima reunidén se presentara un documento con las comisiones o juntas de
valoracion de las comunidades auténomas y las personas de contacto.

Se termina la reunién a las 11 horas.

Beatriz Franco Espifio
Secretaria de la Comisidon Superior Calificadora de Documentos Administrativos




